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Quando il testo e utile
Il testo e utile per entrare nel mondo dei servizi al CITTADINO presenti sul portale WEB del Comune.

A chi e utile

Il testo e utile ai cittadini che accederanno al portale del proprio comune di residenza, che vorranno
inserire domande di iscrizione o cancellazione per gli albi dei PRESIDENTI, SCRUTATORI e
GIUDICI POPOLARI.

Cosa contiene
Il documento contiene un riepilogo di tutti i passaggi da effettuare per 'inserimento delle domande

via WEB relative la procedura ELETTORALE.

L’iter da seguire € il medesimo per tutti i servizi Elettorali WEB

Nel documento sono contrassegnati da un’icona riconoscibile i contenuti che riguardano:

Cosa si deve fare
Obiettivo da raggiungere: organizzazione del lavoro che deve fare I'operatore

@ Note operative

Come raggiungere 'obiettivo con I'applicativo Halley
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COSA S| DEVE FARE

Per poter procedere all’attivazione di tali servizi occorre che il cittadino abbia:

e L’identita SPID o CIE
e UnPC

Accedere al portale istituzionale del Comune, nel link Cittadino, sara presente la scelta “Servizi
Avanzati”’ nella quale sara possibile scegliere, in base alla situazione del cittadino, I'inserimento di
una domanda di iscrizione albo (se il cittadino non é iscritto Fig.1) o di cancellazione albo (qualora
fosse iscritto Fig.2):

Fig.1
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MAT s ISCIIFIn

NB: l'inserimento della domanda & permesso a tutti i cittadini, elettori e non, sara poi I'Ufficiale
Elettorale in sede di revisione, a valutare se la domanda potra essere accettata o rifiutata per

mancanza di requisiti.

Fig. 2

Servizi
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NOTE OPERATIVE

Eseguito I'accesso sul portale WEB tramite SPID, il programma automaticamente carichera i dati
della scheda anagrafica e a sinistra comparira I'elenco delle operazioni effettuabili dal cittadino.
In base alla posizione del cittadino, ad esempio, se iscritto agli albi il programma proporra solo

I'opportunita di inserire la domanda di cancellazione e non quella di iscrizione.

Una volta selezionata la scelta desiderata, il programma aprira la maschera con la domanda gia

precompilata.

1. Iter inserimento Domande iscrizione albo Giudici Popolari (fig. !)

Sara necessario inserire i dati obbligatori (quelli contrassegnati con l'asterisco), si consiglia

comunque di completare la domanda con tutte le informazioni richieste.

Inserimento domanda Corte d’Assise

Servizi
Certificazione online Domanda albo Giudici popolari Indietro
Dichiarazioni di residenza
o o Dati cittadino ile
Domanda iscrizione albo Giudidg
Domanda iscrizione albo Giudig "™ :
Domanda iscrizione albo presid "™ —1
Domanda iscrizione albo scruta  5€5%°" : FEEHE BB e S
nascita : data nascita 17-06-1946
residenza :
indirizzo 1 |
titolo studio DIPLOMA aQ
conseguito presso nel o
professione IMPIEGATO q
Dati albo
e tipo albo * Corte d"Assise del protocollo
Componenti famiglia
nominativo
SARTORI ALAN
Modifica Salva Annulla Elimina

Inserimento domanda Corte d’Assise d’Appello

La maschera € identica alla precedente, si differenzia solo per la specifica del tipo albo (ultima riga)



Dati albo

tipo albo * Corte d"Assise d Appello del 08-11-2021 protocollo

Modifica | | Salva

‘ | Annulla | ‘ Elimina

2. Iter inserimento Domande albo presidenti di Seggio (fig. 1)

Sara necessario inserire i dati obbligatori (quelli contrassegnati con

comunque di completare la domanda con tutte le informazioni richieste.

—————————————

Domanda albo presidenti

Dati cittadino
a Cognome CLEMENTI
ogy  nome MALURD
sa550 " Maschile posizions elattorale ™
fe cittadinanza ITALLA
ter nascila FIRENZE

Sid|  fitolo Studio ™ [

3Ll consequito presso ©

el data spedizions Qg-mm-aaaa data ricezions 0g-mm-aaaa varificato
Y professione

om|  telefono emal [

A pati albo

posizione * Domanda iscrizione

data domanda 27-10-2021

settantesimo anno di et

I'asterisco), si consiglia

Indietra

dala nascita 09-06-1980

nel *

data invito gg-mm-aaaa

Dichiara di non frovarmi in aklcuna delle situazioni di incompatibilita previste dalla legge: 1 - dipendenti dei Ministeri dellintermo, delle poste
e telecomunicazioni e dei trasporti, 2 - appartenenti a Forze armate in servizio, 3 - medici provinciali, ufficiali sanitar e medicicondotti,. 4 -
segretari comunali e dipendenti dei comuni addetli o comandali a prestare servizio presso gli wilici elettorali comunali, 3 - aver superato il

Modifica Sala Annulla | Elimina

Prima di Salvare & necessario mettere la spunta nella dichiarazione finale.

Selezionare Salva.

A questo punto la domanda € inserita e automaticamente arrivera la notifica all’'ufficio Elettorale.



3. Iter inserimento Domande iscrizione albo scrutatori (fig. 1)

Sara necessario inserire i dati obbligatori (quelli contrassegnati con l'asterisco), si consiglia

comunque di completare la domanda con tutte le informazioni richieste.

Servizi

Domanda albo scrutatori

Certificazione online
Dichiarazioni di residenza Dati cittadino

Domanda iscrizione albo Giudid  cognome

Domanda iscrizione albo Giudid  pome

Domanda iscrizione albo presid

sesso *

Domanda iscrizione albo scruta

nascita

residenza
indirizzo

fitolo Studio
conseguito presso
professione
telefono

Dati albo
Totale elementi: 6 posizione *

Componenti famiglia i eI

nominativo

SARTORI ALAN

Totale elementi: 1

Selezionare Salva.

—1
—

Maschile

I
—

posizione elettorale * Elettore

data nascita

DIPLOMA

IMPIEGATO

Domanda iscrizione

01-10-2021

e-mail

n. protocollo

Modifica Salva Annulla

n" AT6843983

La domanda € inserita e automaticamente arrivera la notifica all’ufficio Elettorale.

4. Iter inserimento Domande cancellazione albo Giudici Popolari CA (fig.

Indietro

17-06-1948

a
G 04-198.

Elimina

2)

Nel caso di cittadino iscritto all’albo dei Giudici Popolari, il programma proporra la possibilita di

inserire la domanda di Cancellazione dall’albo:



Servizi

Autocertificazione online Domanda albo Giudici popolari Indietro
Certificazione online o
Dati cittadino
Dichiarazioni di residenza
. cognome BA
Domanda cancellazione albo
i nome ANTONIO
Domanda cancellazione albo
N 5ess0 * Maschile posizione elettorale * Elettore
Domanda cancellazione albo
i nascita data nascita 23.01-1979
Domanda cancellazione albo
residenza
indirizzo VIA DEL GIARDINO 2
titolo studio q
conseguito presso nel
professione q
Dati albo
5 tipo albo * Corte d"Assise del protocollo
Totale elementi: 8
motivo <nessuno>
Componenti famiglia
nominativo
Modifica Salva Annulla Elimina

Sara necessario inserire solo la data della domanda, il motivo e salvare. Automaticamente arrivera

una notifica all’Ufficio Elettorale.

La domanda verra verificata e analizzata secondo la scadenza del’adempimento.

5. Iter inserimento Domande cancellazione albo Giudici Popolari CAA (fig. 2)

Servizi
Auvlocertificazions onling Domanda albo Giudici popolari Indietre | b
Cra i feazions onling
atl citading LA
Diichiarazieni di residenza
cognomes [i".}
Dromanda cancellazione albo
) Froma ANTONIG
Dromanda cancellazione alba
Sirddin * Maschds pesiEcns Sl * Ebsllisis
Domanda eancellazione albo
[ 1] At MOy FLO11570
romanda cancellazione albo
IRRRTR
rHdric VIA DER GIARTING 2
ok st g
CHRSBES BBy il
poolssiong ﬂ
Batl albo
Totabe of 3 po albo Gorde d Axsise O Appalio ool peoloci
&l <A |
Componenti famiglia
nominativa
Mosdifica Babwa Anculla Eflimima

Sara necessario inserire solo la data della domanda, il motivo e salvare. Automaticamente arrivera
una notifica all’Ufficio Elettorale.

La domanda verra verificata e analizzata secondo la scadenza del’adempimento.



6. Iter inserimento Domande cancellazione albo Presidenti (fig. 2)

. Domanda albo presidenti Indietro
Servizi
Autocertificazione online Dati cittadino
Certificazione online Cognome BA
Dichiarazioni di residenza nome ANTONIO |
Domanda cancellazione albo | sesso* Maschile posizione elettorale * Elettore
Domanda cancellazione albo | cittadinanza ITALIA
Domanda cancellazione albo | nascita NAPOLI data nascita 23-01-1979
Domanda cancellazione albo | fitolo Studio q
conseguito presso nel
data spedizione data ricezione verificato
professione G
telefono e-mail data invito
Dati albo
posizione * Domanda cancellazione
Totale elementi: 8
Componenti famiglia
data domanda 12-11-2021
CEmETD motivo richiesta <nessuno>
Totale elementi: 3 Modifica Salva Annulla Elimina

Sara necessario inserire solo il motivo e salvare. Automaticamente arrivera una notifica all’Ufficio

Elettorale.

La domanda verra verificata e analizzata secondo la scadenza dell’adempimento.

7. lter inserimento Domande cancellazione albo Scrutatori (fig. 2)

Servizi
Domanda albo scrutatori Indietro
Autocertificazione online
Certificazione online Dati cittadino
Dichiarazioni di residenza Cognome BA |
Domanda cancellazione albo| nome ANTONIO
Domanda cancellazione albo| sesso* Maschile posizione elettorale *  Elettore
Domanda cancellazione albo | nascita data nascita 23-01-1979
Domanda cancellazione albo | residenza
indirizzo
fitolo Studio [a|
conseguito presso nel
professione e
telefono e-mail
Dati albo
Totale elementi: 8 posizione * Domanda cancellazione n. protocollo
Componenti famiglia Keitonarnia
motivo richiesta *
nominativo
Modifica Salva Annulla Elimina

Trtala alamanti: 2 e OO T U T

Sara necessario inserire solo la data della domanda, il motivo e salvare. Automaticamente arrivera
una notifica all’Ufficio Elettorale.

La domanda verra verificata e analizzata secondo la scadenza del’adempimento.



